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PARTE | - CLAUSULAS GERAIS

CAPITULO | - Disposicdes Gerais

Artigo 1.° | Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato e tem por
objeto a aquisicdo dos servicos de verificagdo do pedido de pagamento Programas
Operacionais de Cooperacao Territorial Europeia, discriminados no anexo A, pelo Ministério
da Defesa Nacional — Diregdo-Geral da Autoridade Maritima, doravante designado por
contraente publico.

Artigo 2.° | Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos, caso 0
contrato seja reduzido a escrito.

2. O contrato a celebrar integrard os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissfes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que expressamente aceites pelo 6rgdo competente para

a decisao a contratar;
b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
c. O caderno de encargos e respetivos anexos;
d. A proposta adjudicada;
e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatéario.

3. Em caso de duavida ou divergéncia entre os documentos acima referidos, prevalecem os

documentos pela ordem indicada no nimero anterior.

Artigo 3.° | Duracéo e vigéncia do Contrato

1. O contrato entrara em vigor no dia util seguinte a sua assinatura, ou no dia Util seguinte ao

envio do Pedido de Compra pelo contraente publico, conforme aplicavel.

2. A prestacao dos servigos sera efetuada até 31 de dezembro de 2022

Artigo 4.° | Local da prestacao dos servicos
1. Os servicos serdo prestados nas vossas instalagoes.

2. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a prestacéo dos servicos

objeto do contrato, o seguinte:
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3. Toda documentacdo que seja necesséria para a boa e integral utilizagdo daqueles;
4. Certificados de origem e de conformidade técnica, caso aplicavel.
5. O néo cumprimento do referido em 2. implicara a rejeicdo do servico.

6. Todas as despesas e custos com 0s servicos objeto do contrato para o local da prestacao

dos servigcos sdo da responsabilidade do adjudicatario.

CAPITULO Il - Obrigagdes Contratuais

SECCAO | - Obrigacdes do Adjudicatario

Artigo 5.° | Obrigacdes principais do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o0

adjudicatério as seguintes obrigacoes:

a. Obrigacdo da prestacdo dos servigos identificados na sua proposta no prazo
indicado no artigo anterior;

b. Obrigacao de garantia dos servicos, caso aplicavel;

c. Obrigacdo de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestacdo de
caucOes e do processo de fiscalizacao prévia pelo Tribunal de Contas, se aplicavel;

d. Obrigacdo de manter o primeiro outorgante atualizado das contribuicdes perante a
Seguranca Social e as Financas, através das respetivas declaragdes ou certidoes,

sem as quais nao serdo efetuados pagamentos.

Artigo 6.° | Conformidade dos servigos

1. O adjudicatério obriga-se a prestar ao contraente publico os servi¢cos objeto do contrato de

acordo com as carateristicas, especificagdes e requisitos técnicos.

2. Os servigcos objeto do contrato devem ser prestados em perfeitas condicdes de serem

utilizados para os fins a que se destinam.

3. O adjudicatério € responsavel, perante o contraente publico, por qualquer discrepancia dos

servigos objeto do contrato, apuradas nos termos artigo 8.° n.° 1.

Artigo 7.° | Inspecé&o dos servigos

1. Efetuada a prestagéo dos servigos objeto do contrato, o contraente publico, por si ou atraves
de terceiro por ele designado, procede, no prazo de 10 (dez) dias, a inspecdo dos mesmos,

com vista a verificar, respetivamente, se 0s mesmos correspondem as especificacdes e
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requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada,

bem como outros requisitos exigidos por lei.

Durante a fase da inspecédo, o adjudicatario deve prestar aos servicos competentes do
contraente publico toda a cooperacdo e todos os esclarecimentos necessarios, podendo
fazer-se representar durante a realizacdo daquela inspecdo, através de pessoas

devidamente credenciadas para o efeito.

Quando a inspecdo qualitativa for efetuada com recurso a servicos, contratados
especificamente para esse efeito, os encargos dai decorrentes, devidamente comprovados,

sdo da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 8.° | Inconformidades ou discrepancias

1.

No caso da inspecéo indicada no artigo anterior ndo comprovar a total conformidade dos
servigos objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais, ou no
caso de existirem discrepancias com as carateristicas, especificacdes e requisitos técnicos
definidos no presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve disso informar, por
escrito, o adjudicatario.

No caso previsto no numero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pelo contraente publico, as substituicdes necessarias para
garantir o cumprimento das exigéncias legais e das carateristicas, especificacdoes e

requisitos técnicos anteriormente referidos.

Apos a realizacdo das substituicbes necessérias pelo adjudicatario, no prazo respetivo, 0

contraente publico procede a realizagéo de nova inspegéo, nos termos do artigo anterior.

Artigo 9.° | Recegéo dos servic¢os

1.

Apos a prestagdo dos servigos, deve ser emitida a respetiva fatura em duplicado com a

indicacéo bem visivel de:
a. Numero do Processo de Despesa (NPD);
b. NUmero do Pedido de Compra (PC) ou do Contrato;
c. Numero do Compromisso;
d. Morada;
e. IBAN e cddigo SWIFT,;
f. Endereco de Email;

g. NIPC ou VAT NUMBER.
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2.

As faturas deverdo ser remetidas a Direcdo-Geral da Autoridade Maritima, sita Praca do
Municipio — Edificio da Marinha, 1149 — 001 Lisboa, NIF 600012662, no prazo maximo de
5 dias uteis apds a assinatura do auto de rececéo respetivo, de acordo com os art.° 7° e 36°
do CIVA.

Artigo 10.° | Aceitacdo dos servigcos

1.

Caso as inspec¢fes a que se refere o artigo 7.° comprovem a total conformidade dos servigos
objeto do contrato com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetados quaisquer
defeitos ou discrepancias com as carateristicas, especificacdes e requisitos técnicos
definidos no presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo maximo de 8 dias
a contar da data final das inspe¢des, um auto de rececdo, assinado pelos representantes

do adjudicatario e do contraente publico.

Com a assinatura do auto a que se refere o nimero anterior, ocorre a transferéncia da posse
e da propriedade dos servigos objeto do contrato para o contraente publico, bem como do
risco de deterioracdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigacdes de
garantia técnica que impendem sobre o adjudicatario.

Artigo 11.° | Rejeicao dos servicos

1.

2.

Os servicos rejeitados sédo considerados para todos os efeitos como ndo entregues.

Estas rejeicbes serdo alvo de notificagdo ao adjudicatario.

Artigo 12.° | Garantia dos servigos

1.

A garantia dos servi¢os importa sobre o compromisso de o adjudicatério se responsabilizar
perante a entidade adjudicante, sem quaisquer encargos adicionais para este, de substituir

no caso de este ndo corresponder as condi¢cdes enumeradas na sua proposta.

Se por forca da lei nada obstar em contrario, todas as obrigagfes descritas no presente

contrato relativas a garantia dos servicos sdo da exclusiva responsabilidade do

adjudicatario.

Artigo 13.° | Dever de sigilo

1.

2.

O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacgéo e documentacao, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a atividade da DGAM, de que possa ter conhecimento

ao abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.

A informacédo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néo o destinado

direta e exclusivamente a execuc¢do do contrato.
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SECCAO Il - Obrigacdes da Entidade Adjudicante

Artigo 14.° | Preco Base

1.

O preco acima referido ndo pode, em caso algum, exceder o montante total maximo de
12.200,00 € (doze mil e duzentos euros) (IVA excluido), considerado como paréametro

base do preco contratual.

Artigo 15.° | Preco Contratual

1.

Pela prestacdo dos servi¢os objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obriga¢Bes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve pagar
ao adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal

em vigor.

O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
nomeadamente os encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou
licencas.

Artigo 16.° | CondicGes de pagamento

1.

As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores terdo uma
periodicidade trimestral e serdo pagas no prazo de 60 (sessenta) dias apos a rececao pelo
contraente publico das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apos o

vencimento da obrigacao respetiva.

Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a assinatura do

documento de quitagéo respetivo.

Em caso de discordéncia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito, 0s
respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida, em igual prazo.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo, as

faturas sdo pagas através de transferéncia eletronica.

O adjudicatério ndo pode efetuar a transmissdo de créditos ao abrigo de contratos de

factoring ou proceder a cessao de créditos sem autorizacdo expressa do contraente publico.

Caso o contrato esteja sujeito a fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas, ndo serao
efetuados quaisquer pagamentos antes da obtencéo da Declaracdo de Conformidade ou

Concessao de Visto pelo Tribunal de Contas.
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Artigo 17.°| Mora no pagamento

1. O adjudicatario tera direito a juros de mora no pagamento das situacbes liquidadas e
aprovadas, quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da aprovacéo da

fatura.

2. Se 0 atraso na realizacdo de qualguer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento e

vinte) dias, o adjudicatario podera proceder a resolucéo do contrato.

3. Os prazos referidos no presente artigo s iniciam a sua contagem apds a emissdo dos

documentos mencionados no ponto 5. do artigo anterior, quando aplicavel.

CAPITULO Ill - Penalidades Contratuais e Resolucdo do Contrato

Artigo 18.° | Penalidades contratuais

1. Peloincumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o contraente publico pode exigir
do adjudicatério o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcéo da

gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a. Nos 8 (oito) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3° a penalidade sera de
0,5%o, por cada dia de atraso;

b. Entre os 9 (nove) e os 30 (trinta) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3°, a
penalidade sera de mais 1%o, por cada dia de atraso;

c. Apoés 31 (trinta e um) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3°, a penalidade
sera de mais 1,5%o, por cada dia de atraso.

2. O valor acumulado das sang¢fes pecuniarias ndo pode exceder 20% do preco contratual,

sem prejuizo do poder de resolugéo do contrato.

3. A sancdo pecuniaria aplicada serd descontada na fatura imediatamente seguinte ao facto

gue a originou ou, caso tal ndo seja possivel, sera emitida nota de crédito.

4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta,
nomeadamente, a duragédo da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do

adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

5. O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com

as penas pecuniarias devidas nos termos do presente artigo.

6. As penas pecuniarias previstas no presente artigo ndo obstam a que o contraente publico

exija uma indemnizacéo pelo dano excedente.
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Artigo 19.° | Forga maior

1.

3.

4.

5.

N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento,
a nao realizacao pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem 0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou blogqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinagfes governamentais ou administrativas injuntivas.
N&o constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para o0s subcontratados do

adjudicatario, na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de

deveres ou 6nus gue sobre ele recaiam;
d. ManifestagBes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;

e. Incéndios ou inundagBes com origem nas instala¢cdes do adjudicatario cuja causa,
propagacdo ou propor¢cbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao

incumprimento de normas de seguranca,;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a

sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ca maior.
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Artigo 20.° | Resolucao por parte do contraente publico

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, 0 contraente
publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de

forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada
ao adjudicatario e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal
seja determinado pelo contraente publico e sem prejuizo do respetivo direito de
indemnizacéo e do pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato executado até

ao prazo estabelecido no nimero 3 do artigo 3.° deste Caderno, pelo adjudicatario.

Artigo 21.° | Resolucao por parte do adjudicatario

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatario pode
resolver o contrato quando qualquer montante, que lhe seja devido, esteja em divida ha
mais de 120 (cento e vinte) dias.

Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolucéo pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 (trinta) dias apés
a sua rececao, salvo se esta Ultima cumprir as obrigacdes em atraso durante esse prazo,

acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

. Aresolucao do contrato nos termos dos nimeros anteriores nao determina a repeticao das

prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacdes deste

ao abrigo do contrato, com excec¢do daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

Artigo 22.° | Execugéo da caucéo

4.

Nos termos do n° 2 do artigo 88.° Codigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo

Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, ndo sera exigido a prestacao de caucao.

CAPITULO IV - Disposicdes Finais

Artigo 23.°| Comunicag0des e notificagdes

1.

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP,

para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

Qualquer alteracdo das informacdes de contato constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte, por escrito.
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3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante

a prestacdo reciproca de informacdes necessarias a boa execuc¢ao do contrato.

Artigo 24.° | Cesséao da posicao contratual e subcontratacéo

1. O Segundo Outorgante ndo pode ceder a sua posi¢ao contratual ou qualquer dos direitos e
obriga¢Bes decorrentes do contrato sem autorizacdo prévia da entidade adjudicante, e nos

termos previsto no CCP.
2. Para efeitos da autorizacao prevista no niumero anterior, o adjudicatario deve:

a. Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar a posi¢cao contratual,

identificando o cessionario e as razdes e respetivos fundamentos;

b. Ser apresentada pelo cessionario toda a documentagéo exigida ao adjudicatério no

presente procedimento;

c. O Primeiro Outorgante apreciar, designadamente, se 0 cessionario nao se encontra
em nenhuma das situacdes previstas no artigo 55.° do Codigo dos Contratos
Publicos, e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual

cumprimento do contrato.

3. O Segundo Outorgante ndo pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem
autorizacao prévia da entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP.

Artigo 25.° | Fiscalizagéo

1. Nao obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos o

contraente publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.° do CCP.

2. O poder de fiscalizacdo sera exercido através dos servicos competentes do contraente

publico.

Artigo 26.° | Gestor do Contrato

Nos termos do artigo 96.°, conjugado com o artigo 290.°-A do CCP, sera designado um gestor

do contrato, com a fungéo de acompanhar permanentemente a execucao deste.

Artigo 27.° | Foro competente

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato, designadamente a sua
interpretacdo, execug¢do, incumprimento, invalidade ou resolugcdo do contrato é competente o

Tribunal da Comarca de Lisboa, com expressa rendncia a qualquer outro.
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PARTE Il - CLAUSULAS ESPECIAIS

Artigo 28.° | Requisitos Técnicos

A Especificacdo Técnica faz parte integrante do presente Caderno de Encargos, constando do

Anexo A.
O Diretor de Administracdo Financeira e Logistica,
Luis Manuel Assinado de forma digital por
Luis Manuel Parracho
Parracho Trindade
Trindade Dados: 2020.11.16 14:04:27 Z
Luis Manuel Parracho Trindade
CMG AN
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ANEXO

Especificacdo Técnica
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Especificacbes técnicas para aquisicdo de servicos de verificacdo do pedido de

pagamento Programas Operacionais de Cooperacédo Territorial Europeia

1. Objeto da Consulta

Verificacdo de despesas executadas por beneficiarios nacionais, integrados em parcerias
responsaveis pela execucdo de operacdes cofinanciadas pelo Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional (FEDER), no ambito de Programas Operacionais de Cooperacdo

Territorial Europeia (CTE).

Projeto MED OSMoSIS — Mediterranean governance for Strategic Maritime Surveillance and
Safety issues da responsabilidade do beneficiario Autoridade Maritima Nacional.

As despesas a verificar estdo orcamentadas em 497.000 € euros, com data de inicio em 01 de

dezembro de 2020 e conclusdo em 31 de dezembro de 2022.

Estas acdes regem-se pela Norma Técnica 1 da OROC para Auditorias em Programas de
Cooperacao Territorial Europeia.

A verificacdo das despesas obedecera também as orientagbes emitidas pela Agéncia para o
Desenvolvimento e Coesdo (Agéncia, I.P.) sobre esta matéria e as demais orientagées das

autoridades de gestao da AMN.

A prestacdo de servicos sera feita em regime de completa independéncia funcional e

hierarquica em relacéo ao beneficiario.

A celebracao de contrato, de acordo com a minuta fornecida pela Agéncia, I.P., fica pendente
de reconhecimento do controlador externo pela Agéncia, |.P. com base no questionario

fornecido para o efeito.
2. Enguadramento

Os Programas de Cooperacao Territorial Europeia, concretizam-se através de operacdes
executadas por beneficiarios localizados em diversos paises sob a coordenacdo de um deles

(beneficiario principal).

As condicbes de execucao da operagédo sao objeto de um contrato de subvencéo celebrado
entre o beneficiario principal e a autoridade de gestdo do Programa e um contrato de parceria

celebrado entre os beneficiarios.
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Portugal optou por um sistema descentralizado da verificagdo da despesa o0 que implica a
respetiva verificagdo prévia por controlador externo devidamente reconhecido pela Agéncia,

I.P. e com orienta¢Bes precisas sobre os procedimentos a adotar e relatérios a produzir.

Apbs a verificacdo do ROC, a despesa é reportada a Autoridade Nacional (Agéncia, I.P.) que a
valida e reenvia para o beneficiario para posterior envio ao beneficiario principal, responséavel

pela apresentacdo da despesa da operacgdo ao Secretariado Conjunto?.

No ambito do protocolo celebrado entre a Agéncia, I.P. e a OROC para o acompanhamento e

verificacdo das tarefas dos controladores externos foi emitida a Norma Técnica 1.
3. Ambito e material de suporte dos trabalhos
Ambito:

Além da verificagdo exaustiva dos documentos comprovativos da despesa, na Otica da

legalidade e da elegibilidade, os trabalhos de verificagéo incluem também:

» Apreciacdo prévia da normalidade constitutiva da pessoa coletiva que se configurou
como beneficiario e dos respetivos érgaos sociais, de processos de contratacdo e dos
critérios de imputacao de despesa;

» Apreciacdo do relatério de execucdo com vista a verificagdo de coeréncia com as
despesas reportadas e a realizacdo das atividades, de acordo com os termos da sua
aprovacgao na operagao;

» Verificagdo do cumprimento dos normativos especificos em matéria de publicidade do

apoio comunitario e, quando aplicavel, de igualdade de oportunidades e prote¢do do

ambiente;

Comprovacao do fornecimento efetivo do bem ou servico;

Confirmac&o contabilistica das receitas geradas pela operagéo, quando aplicavel;

Outras avaliagBes de ambito juridico-financeiro que se configurarem oportunas;

Verificagcdo dos indicadores de resultados previstos na candidatura;

Y V. V VYV VY

Deslocacao ao local em cada um dos pedidos de pagamento.

A analise de cada pedido dara origem a uma declara¢do do controlador, acompanhada dos
documentos, em formato digital, necessarios para efeitos de validacéo do pedido de pagamento

de acordo com o estabelecido no Manual de Procedimento CTE.

1 No PO URBACT o pedido de pagamento, apds verificagdo do ROC, é remetido, em suporte eletrénico,
diretamente ao programa.
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As reservas que possam ser suscitadas durante a analise das despesas serdo esclarecidas

antes da aceitacdo das mesmas.

Material de suporte a realizagdo da tarefa:

A base de trabalho para realizacdo da tarefa é disponibilizada pelo beneficiario, sendo

constituida, nomeadamente pelos seguintes documentos:

Processo de candidatura e respetivas reprogramacdes;

Acordo assinado entre a Autoridade de Gestdo e o beneficiario principal;
Acordo assinado entre os beneficiarios da operacao;

Fundamentacao de critérios de imputacdo de despesa,

Lista de despesas;

YV V. V V V V

Documentos justificativos de despesa e sua quitacao (fatura, recibo, copia do cheque e
extrato bancério, ordem de transferéncia, ordem de pagamento) com evidéncia da
aposicéo de carimbo no original da fatura;

A\

Processos de contratacéo;

» Pedido de pagamento em modelos instituidos, acompanhados dos respetivos
comprovativos e relatério de execucao;

» Pecas comprovativas das acdes concretizadas no ambito da operacéo, de acordo com

a tipologia da despesa.

4. Prazos de execucdo dos trabalhos

De acordo com as condi¢Bes definidas pela Autoridade de Gestédo, as despesas devem ser

reportadas com uma periodicidade semanal.

O tempo de tratamento pelo controlador externo, da informacao prestada pelo beneficiario, ndo
deve exceder o0s vinte dias Uteis (de acordo com o estabelecido no contrato), salvaguardadas
eventuais suspensodes para prestacdo de esclarecimentos ou apresentagdo de documentagéo

em falta.
5. Requisitos minimos

Além de estar inscrito na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas o controlador externo deve
preencher os seguintes requisitos minimos: conhecimento suficiente de inglés, francés ou

espanhol de acordo com a lingua adotada pelo Programa, para ler e compreender os
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documentos relevantes e conhecimentos na area dos financiamentos comunitarios (FEDER em

particular).
6. Conservacédo de documentos

Os documentos de prova sobre os trabalhos efetuados serdo disponibilizados as entidades com
responsabilidade de verificagdo ou controlo do Programa, quando solicitados e serdo mantidos

durante o periodo previsto nos regulamentos aplicaveis ao Programa.
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